UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL
Unidad de Tesoreria

INSTRUCTIVO
DEVOLUCIONES O TRANSFERENCIAS

El proceso inicia con el oficio de la Facultad que llega a Tesoreria para ser informado a la
Directora Financiera quién solicita la autorizacidon del Rector para realizar la devolucién o
transferencia. Cabe indicar que en los casos de devoluciones por beca o notas de crédito a
favor, el estudiante solicita la devolucién directamente a Tesoreria con especie valorada;
cuando llega el oficio autorizado o la especie valorada revisada, se elabora la nota de
crédito la cual es el documento soporte para tramitar la solicitud de orden de pago.

Las solicitudes de Ordenes de Pago, dependiendo tipo de devolucién o transferencia que
se realice, son de los siguientes tipos:

1.- Tramites sin Afectacién Presupuestaria
2.- Documento Tramite Devolucidn

3.- Devolucién de Valores de N/C

4.- Documento Tramite Devolucion (Varios)

1.- TRAMITES SIN AFECTACION PRESUPUESTARIA

Para Realizar 6rdenes de pago siempre se creardn dos procesos, la elaboracién del COA 'y
la elaboracion de la Solicitud de Orden de Pago.

Nota: En el siguiente caso se va a tomar de ejemplo la devolucién de un DEPOSITO EN
CUENTA.

Elaboracion del COA

Ingreso a COA - Documento Soporte -Tramite sin Afectacidn Presupuestaria
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B Sistema Integrado Universitario - SIU - Moxzilla Firefox

—

L=

=

ucsgofrl.ucsg:58

CONEXION

150971166

_Record: 1/1

SOLICITUDES DE PAGO COA PAGOS CONSULTAS
75 UNIVERSIDAD CATOLICA DE S4 DOCUMENTOS SOPORTE

S.1.U. - Sistema Financierc

EMPRESA DEVOLUCION DE VALORES DE N/C

ucsG DOCUMENTO TRAMITE DEVOLUCION (VARIOS)
MODULO DOCUMENTOS DE TRANSFERENCIAS INTERNAS
PAGOS ELIMINACION DE FACTURAS

FECHA CONSULTA GENERAL DE DOCUMENTOS
20-JULY -2017

USUARIO

FABIANA.MORA

ID SESION

3forms/frmserviet?config=0000

SALIR Window

TRAMITES SIN AFECTACION PRESUP.
TRAMITES CON AFECTACION PRESUP.
TRAMITES C/S AFECTACION PRESUP.
DOCUMENTO TRAMITE DEVOLUCION
DOC.TRAM.DEV.ANIOS ANTERIORES

NOTAS DE CREDITO VENCIDAS

E TRAMITE

u
Tipo Documento [ + |DOCUMENTO DE TRAMITE SIN PRESUPUESTO
e Mo Documents Periodo: 16 + |PERIODO CONTABLE 2017
Unidad 2 + | [ADMINISTRACION
E Grab s Subunid 108 + | [ADMINISTRACION CENTRAL W
e I primic Datos
= ] Persona ALUMMNOS ~llozoo7aza62 + |[GONZALEZ GALORA PATRICIO FERNANDO ]
o Fec. Emisidn 19-07-2017] aa-mm-snnng
]
co Itar &
~ Detalle
@ : Ejecutar | Cantidad || Descripcion | \alor Unitario_J|% Dscto.|] Ve
@ Cancelar 1 DEVOLUCION DE VALOR DEPOSITADO EN CTA 3261975904 BCP [275.00}
o [
== Agregar
2<_ Eliminar =
(o> e | <l I » ]
7 Limpiar —
“ Moneda DOLAR Descuentos 0.00
[ walores Base Tarifa 0% 275.00 Subtotal 275.00 o
—_—— Base Tarifa 12% 0.00 R 0.00
L. sesion LC.E ©.00
2 Manual Otros Dsctos 0.00 Total 275.00 |~

_Record: 1/1

Unidad.- Se digita 2 Administracion.
Subunidad.- Se digita 108 Administracién Central.

Persona.- Se digita el nombre o numero de cedula del beneficiario, segun la categoria que
tenga por ejemplo: Cliente, Alumno, Aspirante.

Si el beneficiario no se encuentra registrado en el sistema, debe ser creado por la unidad
de adquisiciones, llevando copia de cedula y oficio autorizado del rector de la devolucion.

Fecha de Emisidn.- Se digita la fecha en la que se esta realizando la solicitud.

Cantidad.- Se digita el nimero de devoluciones que se va a realizar.

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
Fecha actualizacién: 20/07/2017
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Descripcidn.- Se detalla una breve glosa con los datos de la devolucion.

Valor Unitario.- Se digita el valor a devolver, luego presionar grabar y aceptar.

=1 ucsgofrl.ucsg:EE888 /forms/frmserviet?canfig= 1

ACCION EDICION CONSULTA BLOGUE BEGISTRO CAMPO AYUDA Window

Documentos

Tipo Documento |@ + DOCUMENTO DE TRAMITE SIN PRESUPUESTO
Mo.Documento Periodo 16 + PERIODO CONTABLE 2017
OPCIONES
Unidad z +  ADMINISTRACION |
[ craba Subunidad 1028 % ADMINISTRACION CENTRAL
e, I primir Datos N
Persona ALUMMNOS ~ 0300742062 + GOMNZALEZ GALORA PATRICIO FERMANDO
&y salir Fec. Emisian 19-07-20°17 | (dd-mm-yyyy)
Consultar
= Detalle
{# Elecutag Cantidad Descripcién alor Unitario -
"EZ‘\ Cancelar 1 DEVOLUCION DE VALOR DEPOSITADO EN CTA 3261975904 BCP [275.00]
]
-4}- Agregar
2< Eliminar =
4 Ld
£F Limpiar Moneda Do 0.00 f
== Base Tarifa 0% 275.00
[ walores N
Base Tarifa 12% EriEEEs Lr O A 0.00
L. sesién o= 0.00 I
2] mManual Otros Dsctos. Total 275.00 §

_Record: 041

Elaboracion de la Solicitud de Orden de pago

En Solicitudes de pago - Ingreso de solicitudes de pago - Solic.C/Doc. Tramite Sin
Presupuesto se procede a llenar los diferentes datos:

Unidad Generadora de la Solicitud.- Siempre se va a colocar 2/72 que corresponde a
Tesoreria ya que es la unidad que estd elaborando la solicitud.

Unidad Solicitante.- Se coloca la misma unidad y subunidad que se registré en el COA y
que es 2/108 Administracion Central.

Dar Clic en Adicionar Documentos y se selecciona con un visto el COA creado vy clic en
aceptar.

Elaborado por: Unidad de Tesoreria 3/22
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Mezilla Firefox

@ sisterma Integrado Universitario -

ucsgofrl.ucsg:8888. Forms/frmservict?config=

DEWVOLUCION DE WALORES DE N/C

ucsc SOLICITUD DE TRANSFERENCLAS INTERMNAS
MODIFICACION DE SOLICITUDES DE PAGO

MODULO ANULACION DE SOLICITUDES DE PAGO

FABLANA.MORA

ID SESION

150971166

_Record: 141

@ Sistema Integrado Universitario - SIU - Mozilla Firefox = | =

=1 ucsgofrl.ucsg:E8888 forms/frmserviet?config=

AYUDA Window

Solicitud de Pago
Mo Solicitud

Fecha 19-07-2017
Periodo Cont. 16 4+ PERIODO CONTABLE 2017 UNIDAD SOLICITANTE
UNIDAD GENERADORA DE LA SOLICITUD Unidad 2 + ADMINISTRACION

Unidad 2 +  ADMINISTRACION SubUnidad 108 + ADMINISTRACION CENTRAL
SubUnidad T2 + UNIDAD DE TESORERIA Centro Apo. +

q Adicionar Documentos Otres Descuentos

Detalle de Solicitu

L o wae~ 000000 Dt e T el S

B Beneficiario I

I» ] 19.07-2017 0300742962 GONZALEZ GALORA PATRICIO FERNANDO DOCUMENTO [/ =

| 07-06-2017 (1310358195001 SARES ANDRADE GINGER NINOSKA DOCUMENTO I~

I | 07-06-2017 (1310358195001 SARES ANDRADE GINGER NINOSKA DOCUMENTO |
< Elimina | 07-06-2017 (1310358195001 SARES ANDRADE GINGER NINOSKA DOCUMENTO [

| 07-06-2017 (1310358195001 SARES ANDRADE GINGER NINOSKA DOCUMENTO [
<7 Limpiar ! o07-06-2017 (1310358195001 SARES ANDRADE GINGER NINO SKA DOCUMENTO I
™ vaioced | 06-06-2017 (0992645377001 GLOBALTECH CONSULTORES CIA.LTDA DOCUMENTO [

| 05-06-2017 (0919259044 GONZAGA VARAS CARLO ANDRE DOCUMENTO [
& Sesion | I Lo s 1=
2= Manua

Hacer clic en Doc. Adjunta y aparecera una sub pantalla en la que se debe digitar la frase
“Adjunto Soporte” y dar clic en aceptar.

Elaborado por: Unidad de Tesoreria 4/22
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@ Sistema Integrado Universitario - SIU - Meozilla Firefox | |

-

E @ | ucsgofrl.ucsg:8888 Fforms/frmservlet?config=00001

ACCION EDICION CONSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

= =

Solicitud de Pago
Mo Solicitud Fecha 19-07-2017

Periodn Cont as L ncommne coaran c ooz Lisnna D SO ICITANTE
|_OPCIONES ] B8 Documentos Adjuntos STRACION
[l crabar Unidad STRACION CENTRAL

A=z Imprimir | | Subln
- ADJUNTO SOPORTE

& salir o.00

Detall

+« Consultar [ ] Val. Tot. ltem

@ Ejecutar e CTA 326° 275.00 =

@Cancelar q Acentar
= Agregar

2< Eliminar =
Beneficiario de ltem GONZALEZ GALORA PATRICIO FERNANDO
7 Limpiar
F Tot.Bruto 275.00
7 wvalores Doc.Adiunta Descripcion Tipo de Pago Impuestos (-} 0.00
L secion Financiamiento Formato Req./Paqos + Total Solicitud 275.00
2| Manual

_Record: 1/1 A

Hacer clic en Financiamiento y aparecerd una sub pantalla en la que se escribira:

Porcentaje: 100 Dias: 0 y aparecerd automaticamente en el campo Fecha, la fecha en
que se estd elaborando la solicitud de O/P, Financiamiento: Se escoge el tipo de

financiamiento: cheque si es devolucidén o nota de crédito si es transferencia.

Luego se presiona ACEPTAR.

@ Sistema Integrade Universitario - SIU - Mozilla Firefox L= | ———

= @ | ucsgofrl.ucsg:8888/forms/frmservlet?config=_

Solicitud de Pago
Mo Solicitud
[ opciones [ ERAi

UNIDAD GENERADORA DE LA SOLICITUL

Descripcidn

[ srabar Unidad = + ADMINISTRACION : 2 CHEQUES

) Imprimir | | SubUn gy LIQUIDACIOMNES
i . Financiamiento S.AT.

& salir Detal Total a Financiar MOTAS DE CRE...

« Consultar

& Ejecutar = o
< -

Cancelar

=fl= Agregar :

2< Eliminar - + =
é Limpiar Benefi Total Porc Total valor

100.00 275.00
1 walores Doc
2 Aceptar Cancelar
. Finan
& Sesion

| List of valu_

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
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Descripcidn: Se escribe un resumen del motivo de la

aceptar.

@ Sisterma Integrado Universitario - SIU - Morzilla Firefox

= [ =) [t
-

o s

ACCION EDICHOI
Lzs]

%
E Grabar
Hlmprimir
S salir

« Consultar
@ Ejecutar
@Cancelar
== Agregar
25 Eliminar
£~ Limpiar
[T valores

AL sesicn

ﬁ mManual

_Record: 1/1

Tipo de pago

=3 e

ucsgofrl ucsg:B8888,/forms/frmserviet?config=00001

M CONSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

= |
Solicitud de Pago
Mo Solicitud

Fecha 19-07-2017

Unidad . MISTRACION CENTRAL
Descripcidn
SubUn
SE REALIZA DEVOLUCION DE DEPOSITO POR CURSO DE
ADMISION A-2017, REALIZADC EM LA CUENTA 3261975904 0.00
Detall DEL BANCO PICHINCHA, SEGUN OFICIO SED-D-453-2017
AUTORIZADO POR EL RECTOR DEBIDC | 7] valTot tem
03007

CTA 326~ 275.00

Aceptar -

Beneficiario de Item GONZALEZ GALORA PATRICIO FERNANDO

Tot Bruto 275.00
Doc.Adiunta Descripcion Tipo de Pago Impuestos(-) 0.00
Financiamiento Formato Req. /Paaos + Total Solicitud 275.00

: Se escoge 123 devolucidn y reintegro a estudiante.

-

E Grabar
Hlmprimir
S salir

-« Consultar
(@ Ejecutar
@Cancelar
=f}= Agregar
25 Eliminar
£7 Limpiar

[ walores
L. sesian

Elaborado por: Uni

ucsgofrl.ucsg:8888 Fforms/frmsendet?config=00001

Solicitud de Pago
Mo Solicitud

Fecha 19-07-2017
Periodo Cont. |16 + PERIODO CONTABLE 2017 UNIDAD SOLICITANTE
UNIDAD GENERADORA DE LA SOLICITUD Unidad 2 +  ADMINISTRACION
Unidad 2 +*  ADMINISTRACION SubUnidad |[108 [+ | ADMINISTRACION CENTRAL
SubUnidad T2 + UNIDAD DE TESORERLA Centro Apo +

Adicionar Docume nto R ST L st s

Detalle de Solicitud

No.Doc.Tram| item | |
0300742962 o 1 DE

Beneficiario de Item GONZALEZ GALORA PJ
Doc.Adiunta Descripcion

Financiamiento Formato Req./Pagos Total Solicitud 275.00

dad de Tesoreria

Fecha actualizacién: 20/07/2017
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Se presiona GRABAR y ACEPTAR y aparecera en un formato de ADOBE la solicitud de
Orden de Pago.

- = . —
Sistema Integrado Universitario - SIU - Google Chrome u_lwl
g

[ wvesgofrl.ucsg:8888/forms/frmserviet?config=00001

ACCION EDICION CONSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

Solicitud de Pago

Mo Solicitud Fecha 17-03-2014
Periode Cont. |13 |+ |PERIODO CONTABLE 2014

UNIDAD GENERADORA DE LA SOLICITUD UNIDAD SOLICITANTE
nidad 2 ¥ ADMINISTRACION Unidad 2 ¥ ADMINISTRACION I
SubUnidad |72 [ %! UNIDAD DE TESORERIA SubUnidad 108 |[+ | ADMINISTRACION CENTRAL

& salir

o Solicitud LilL N
Detalle de Solicitud

« Consultar | | IEYTICRNN M
0917249054 0 RESADO #550581 D 161.59 ~

(@ Ejecutar

@ Cancelar
=D=- Agregar
XEIiminar T

g Se genero la solicitud # 283354
£8

Beneficiario de ltem BAZAN SALINAS ENRIQUE
f Limpiar
— Tot.Bruto 161.59
|| Valores Doc.Adiunta Descripcion Tipo de Pago Impuestos(-) 0.00 I
B sesian Financiamiento Formato Rea./Pagos [+ DEVOL ¥ REINTEGRO A Total Solicitud 161.59
ﬁ Manual

J-;eljubidlﬂli'lﬁ n\+ e

ucsgofrl.ucsg: 888/ reports/ rwservlet/getjobidd713707s erver= repllucsgl & || a sus

+
Tamano autematico # (=]

UNIVERSIDAD CATOLICA DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL
DIRECCION FINANCIERA

ORDEN DE PAGO No. 358546 - 2017

FECHA: Guayaquil , 19 de Julic del 2017
UNIDAD QUE SOLICITA :
121 ADMINISTRACTION CENTRAL

UNIDAD DE PRESUPUESTO

001 ADMINISTRACION CENTRAL

BENEFICIARIO :GONZALEZ GALORAR PATRICIO FERNANDO

LA CANTIDAD DE : §***%*275.00
DOSCIENTOS SETENTA ¥ CINCO 00/100 DOLAR

CONCEPTO DE :

SE REALIZA DEVOLUCION DE DEPOSITC POR CURSC DE ADMISION A-2017, REALIZADC EN
LA CUENTA 3261975904 DEL BANCO PICHINCHA, SEGUN OFICIO SED-D-459-2017
AUTORIZADO POR EL RECTOR.DERIDO.

VALOR §275.

SUBTOTAL T azvs.on

VALOR BASE DE PAGO 4275,

NETO A PAGAR §275.

Se imprimen dos copias las cuales deberdn ser firmadas por la persona o usuario que
elabora la solicitud y por el Tesorero General. En la original se adjunta oficio original

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
Fecha actualizacién: 20/07/2017
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donde se solicita el ingreso del cheque que es realizado por Tesoreria mismo dirigido al
sefior contador y en la copia se adjunta copia de la documentacién soporte del tramite.

e Oficio o especie original

e Papeleta de depédsito original

e Formulario de Requisitos para orden de pago

e Y la copia de la solicitud se la archiva en la carpeta (Solicitud de devoluciones-
reintegros).

OBSERVACIONES:

En esta pantalla se realizan todas las devoluciones que no tengan afectacidon
presupuestaria ni contable por ejemplo: Devolucién de cheque ingresado, Devolucidn por
anulacién de carga SAT, Devolucidn de valor depositado a la cuenta de la universidad que
no haya sido ingresado, es decir que se encuentra pendiente en la cta. de la universidad, y
van cargado a la subunidad de administracion central 2/108

2.- DOCUMENTO TRAMITE DEVOLUCION

Es un tramite de devolucidn que proviene de una cartera recaudada que se va a devolver.
Elaboracién del COA

Ingreso en COA - DOCUMENTO SOPORTE - DOC. TRAM. DEVOLUCION vy se procede a llenar
los siguientes campos:

Tipo de Documento.- Se digita 14

Periodo- Se coloca el afio actual

Unidad.- Se digita 1 que corresponde a Facultad.
Subunidad.- Se digita la subunidad de la carrera.

Persona.- Se elige el tipo de persona ya sea alumno, aspirante, empleado, proveedor. A la
gue se le va a realizar la devolucién.

Fecha de Emision.- Se digita la fecha actual que se esta realizando la solicitud.

Se da clic en ADICIONAR CARTERAS y aparece una sub pantalla en la que se muestra las
carteras a las que se les aplico la nota de crédito y luego las selecciona con un visto y se
presiona regresar. Luego se da clic en Grabar y Aceptar.

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
Fecha actualizacién: 20/07/2017
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@ Sisterma Integrado Universitario - SIU - Mozilla Firefosx [ [ [———]

€3 > ® | ucegofri-vess

forms/frmserlet?config=00001

CONEXION SOLICITUDES DE PAGO COA PAGOS

YAD CATOLICA DE

ONSULTAS SALIR  Window

TRAMITES SIN AFECTACION PRESUP.
TRAMITES CON AFECTACION PRESUP.

RAMITES C/S FECTACIO PRESUP.
S.I.U. - Sistemaoa Financiercg — v ~
COC. TRAM.OEV. ANIDS ANTERIORES

T UNIVE R

NOTAS DE CREDITO VENCIDAS

EMPRESA DEVOLUCION DE VALORES DE NC

uC sG DROCUMENTO TRAMITE DEVOLUCION (VARIOS)
poct TOS DE TR "

PAGOS ELIMINACION DE FACTURAS

conNsULTA OE DOCL
20-suL v 2017

ARIO
FABLANA . MORA

& sistema Integrade Universitario - SIU - Mozilla Firefox

Documentos
Tipo Documents [14 | [#] [DOCUMENTO DE TRAMITE (DEVOLUCION)
— Mo Documento Periodo: 16 4 [PERIODO CONTABLE 2017
Unidad 1 + | [FACULTADES
[ crabar Subunidad a5 | (%] [MEDICINA
— Datos
) Imprimir Persona ALUMMOS ~|[ooz1zz7aas + ||[CRUZ TRIVIFIO STEPHANO AMADO
& salir Recaudacién © Sin Fact. ™ Con Fact. ¢ Tarjeta Banco Pichincha Adicionar Carteras |
EEE—— Fec. Emision 19-07-2017) 3a-mm-3nnn) ® Devolucién ¢ Becas ™ Modificar = Aspirante
« Consultar
—_— Detalle
@ Ejecutar 7Y —
= .
& cancetar | 2 —
== Agregar +
SRR 5
2< Eliminar — |
- I E
Moneda DOLAR Descuentos
Base Tarifa 0% Subtotal
Base Tarifa 12% 0.00 LA 0.00
0.00
Otros Dsctos. Total o0.00

Valor TR Valor

= = [SE REALIZA NIC CART [315.31 100.00 315.31
I [SE REALIZA NIC CART [213.96 100.00 213.95
F[sE REALIZA N/C CART|[213.96 100.00 213.96
= hapo
-
- icionar Carteras
= dificar a Aspirante
= =
I seleccionar Todos
Rearesar
£l I r
F— T =
Limpiar
= L Moneda DOLAR Descuentos
1 valores Base Tarifa 0% Subtotal
Base Tarifa 12% 0.00 LA
L. Sesion
2] manual Otros Dsctos. Total

Elaborado por: Unidad de Tesoreria 9/22
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OPCIONES

Grabar
primir

Salir
« Consultar

@ Ejecutar

&) cancelar
== Agregar
#£< Eliminar
7 Limpiar
[ walores
S sesion

ﬁ PManual

Documentos

Tipo Documento (14 |[¥ [DOCUMENTO DE TRAMITE (DEVOLUCION)

Mo .Documento Periodo: 16 + PERIODO CONTABLE 2017

Unidad # 1 + FACULTADES

Subunidad 46 +*  MEDICINA
Datos —

Persona AL UMMNOS ~ |oo31227005 + CRUZ TRIVIFIO STEPHANO AMADO

Recaudacién 7 Sin Fact. ® Con Fact. < Tarjeta Banco Pichincha Adicionar Carteras
Fec. Emisij 19-07-201 7 |fdd-mm-yannyd &= Devolucién O Becas [CIrodificar a Aspirante
Detalle

D~ ripcion |__valorunitacie | &
1 SE REALIZA MNIC CARTERA RECAUDADA 5153722 JUNMIOIZ017T, S - + FAC
1 SE REALIZA MN/C CARTERA RECAUDADA 5156956 JULIOM2017, S + FacC
1 SE REALIZA N/C CARTERA RECAUDADA 5155190 AGOSTOI2017. + || Fac

o

-«

Moneda DOLAR )
Bace Tarifa 0% = \3 Transaccion se Completo Satisfactoriamente
Base Tarifa 12% 0.00

Otros Dsctos Cancelar y Ayuda g

N ; tar - - =]
MR e .- = ]

b

[ uecsgofrl.ucsg:8888/forms/frmserviet?config=00001

[ wvalor I % I __ \alor |

2~ Manual

= [+ |SE REALIZA NI/C CART [100 100.00 100
[ [SE REALIZA NIC CART [100 100.00 100
" |SE REALIZA N/C CART 100 100.00 100
v |SE REALIZA NIC CART [55 100.00 55.
rrrrr [MIEMA
=
— icionar Carteras
— dificar a Aspirante
==
% seteccionar Todos o E—
+
o » +
T = .-
&7 Limpiar Moneds DOLAR Descuentos
B Valores Base Tarifa 0% Subtotal
Base Tarifa 12% 0.00 1WA 0.00
L. Sesién Torr
Otros Dsctos. Tatal 0.00

i i e o - =
|| Sisterna Integrado Universitario - SIU - Google Chrome .. - = —e5—]

.

™ ucsgofrl.ucsg:8888/forms/frmserviet?config=00001

CCION EDICION

L=

OPCIONES
E Grabar

Hlmprimir
& salir

« Consultar
{? Ejecutar
@Cancelar
GBaAgregar
x Eliminar
é Limpiar
B Walores
S sesion
ﬁ Manual

(=]
Documentos
Tipo Documenta |14 +* DOCUMENTO DE TRAMITE {DEVOLUCION)
Mo Documento FPeriodo 13 + PERIODO CONTABLE 2014
Unidad 1 * FACULTADES
Subunidad 99 * INSTITUTO DE PLANIFICACION URBANA
Datos
Persona ALUMMOS ~ 0703860627 + CHIA DE LA FLOR CLAUDIA XIMENA
Recaudacian Adicionar Carteras
Fec. Emision [COModificar a Aspirante
________§

1000001 + FAC

100.00)1 + FAC

Cancelar | 100.00)1 + FAC

55.00 1 + | FAC

S

Moneda DOLAR Descuentos

Base Tarifa 0% 355.00 Subtotal 355.00
Base Tarifa 12% 0.00 LW oA 0.00
0.00
Otros Dsctos. Total 355.00

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
Fecha actualizacién: 20/07/2017
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL
Unidad de Tesoreria

Elaboracion de la Solicitud de Orden de Pago

Se ingresa en Solicitudes de Pago - Ingreso de Solicitudes de Pago - Solic. Pago Devolucidn
y se llena los siguientes campos:

Periodo.- Se digita o elige el afo actual
Fecha.- Se registra la fecha que se esta elaborando la Solicitud.

Unidad Generadora de la Solicitud.- Siempre se va a colocar 2/72 que corresponde a
Tesoreria ya que es la unidad que esta elaborando la solicitud.

Unidad Solicitante.- Se coloca la misma unidad y subunidad que se registré en el COA.
Tipo de persona.- Se escoge el tipo y se digita el nombre del beneficiario de la devolucién.

Se da clic en Adicionar Documento y se elige el COA elaborado, seleccionando con un
visto.

B Sistema Integrado Universitario - SIU - i i o | L) S

= ucsgofrl.ucsg:S orms/fronserviet?config=00001

CONEXION SOLICITUDES DE PAGO COA PAGOS CONSULTAS SALIR WwWindow
%5 UNIVER] INGRESO DE SOLICTUDES DE PAGO

REIMPRESION DE SOLICITUDES POR USUARIO
S .1 CONSULTA DE SOLICITUDES DE PAGO

SOLIC. C/ DOC. TRAMITE C/S/PRESUPUESTO

SOLIC. DOC TRAM AN _ANT
SOLIC. Cf DOC.TRAMITE S/PRESUPUESTO
NOTAS DE CREDITO WVENCIDAS

EMPRESA DEVOLUCION DE VALORES DE N/C
ucsc SOLICITUD DE TRANSFERENCIAS INTERNAS
MODIFICACION DE SOLICITUDES DE PAGO

MODULO ANULACION DE SOLICITUDES DE PAGO

PAGOS

20-JULY 2017

USUARIO

FABLANA.MORA

ID SESION
150971166

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
Fecha actualizacién: 20/07/2017
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL
Unidad de Tesoreria

[P Siztema Integrado Universitano & SIU & Google Chrome P B T [ = [ |
[ ucsgofrl.ucsg:8888/forms/frmserviet?config=00001

CIHON  EDICION

Solicitud de Pago
Mo.Solicitud Periodo 13+ ||PERIODO CONTABLE 20 Fecha 14022014
[ OPCIONES | UNIDAD GEMERADORA DE LA SOLICITUD UMNIDAD SOLICITANTE
Unidi 2 + | ADMINISTRACION Unid 1 + |[FACULTADES

=] crabar subUnidad [72 | [#]|[UNIDAD DE TE SORERIA SubUnidadg (99 |[INSTITUTO DE PLANIFICACION UR
e I primir MNIC del SRI 1= Caso Especial &=

@ = Tip. de Persona i || Eall Il

CAdicionar Documenios | Formato de Requisitos para Pagos |

-+, Consultar

% Elecutar Tipo de Pago [ *] Otros Descuentos
= 77 | Fin. Forma de Pag]| ]

@ Cancelar
= =TS | - Detalle de Solicitud

-ﬂ- Agregar Ho.Doc. T ram | Cod.Part.

2< Elimi L * —

mimar '7 ™

7 Limpiar = g
= - ] = ™

[ walores =T 1 =l =
AL sesian =
T ... | | Beneficiario de item |

2| Manual
R Doc. Adiunta | Descripcién | Financiamiento Total Solicitud

ACCION EDICION COMNSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

Solicitud de Pago

Mo.Solicitud Periodo: 16 + PERIODO CONTABLE 20 Fecha 19-07-2017
UNIDAD GEMERADORA DE LA SOLICITUD UMNIDAD SOLICITAMNTE
Unidad = + ADMINISTRACION Unidad 1 + FACULTADES
Grabar s
ui
Imprimir [N i
- Tip. '_ identificac [ Beneficianio |
@ Salir » 19-07-2017 |0931227995 CRUZ TRIVIRO STEPHANO AMADO 46 MEDIC
~ Consultar 'C
@ Ejecutar Tips [l
. I Fin_ -
@3 ancelar De =
== Agregar [ | -
-
2< Eliminar
< >
£ Limpiar
[ walores =
Aceptar

L sesion
2 manual

4 | >

Tipo de pago.- Se escoge o digita 123 que es reintegro.

Forma de Pago.- Se selecciona la forma en que debe salir la devolucién ya sea cheque,
nota de débito o nota de crédito en caso de que sea transferencia.

Elaborado por: Unidad de Tesoreria 12/22
Fecha actualizacién: 20/07/2017
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL
Unidad de Tesoreria

Sisterma Integrad
=l

© Univarsitario - SIU - Mozilla Firefox L= | & |

B3 % | ucsgofrl

Hlmprimir
S salir

-+ Consultar
@ Ejecutar
@Cancelar
== Agregar
XEIiminar
@ Limpiar
D “alores
2L sesion

2] Manual

inlist: 5

S - abe . 3

.ucsgiBEEE, Fforms/frmsendeticonfig

Solicitud de Pago

Mo Solicitud Periodo 16 + PERIODO CONTABLE 20 Fecha 19-07-2017
UNIDAD GEMERADORA DE LA SOLICITUD UNIDAD SOLICITANTE
Unidad 2 + ADMINISTRACION + FACULTADES
subUnigaa [7z |[+ | [UNIDAD DE TE SORERIA :
MNIC del SRI - Caso Especial
Tip. de Persona -
Adicionar Documentos
Tipo de Pago, 122  + DEVOL Y REINTEGRO
) MNOTAS DE DEBITO
Fin. Forma de Pag *

LIQUIDACIOMNES

Detalle de Solicitud S AT

Mo.Doc.Tram| item | J 4 1 MOTAS DE CREDITO
0931227995 o 1 sI

0931227995 o 2 s1

0931227995 o 3| sI

E] v«

Beneficiario de lterm CRUZ TRIVIRO STEPHANO AMADO

Doc. Adiunta Descripcién Financiamiento Total Solicitud

| Listofwvalu...

S BB7 - A -

e

& Sistema Integradco Universitario - SIU - Mozilla Firefox

B3 0 | ucsgofrl

CION  EDICION

2

[ Grabar
Hlmprimir
& salir
-« Consultar
@ Ejecutar
@ concetor
== Agregar
XEIiminar
@ Limpiar
D “alores
L. Sesion

2] manual

Se selecciona Descripcion y se escribe un breve detalle del motivo de la devolucién o

.ucsg:EE8S Forms/frmsersdet?config

CONSULTA BLOQUE REGISTRO C. PO AYUDA Window

=

Solicitud de Pago

Mo.Solicitud Periodo: 16 %+ PERIODO CONTABLE 20 Fecha 19-07-2017

UNIDAD GEMERADORA DE LA SOLICITUD UMNIDAD SOLICITANTE
Unidad = Unidad 1 + FACULTADES
SubUnidad SubUnidad |46 [ [MEDICINA
Observaciones
para Pagos
ADJUNTO SOPORTE

Tipo de s 0.00
Fin. Fo

Detall

|

09312 -

Acepta
09312
09312,
+
4 » - »
Beneficiario de ltem CRUZ TRIVIRO STEPHANO AMADO
MNewe Adinnta Nacc rincidn Financiamiantn Tratal Salicitid TAR PR

transferencia y luego clic en aceptar.

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
Fecha actualizacién: 20/07/2017
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL
Unidad de Tesoreria

& Sistema Integrado Universitano - SIU - Moazilla Firetox

=1 ucsgofrl .ucsq: 8888 Fforms/frmserviet?canfig=00001

ACCION EDICION CONSULTA BLOGUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

L] _
Solicitud de Pago
Mo.Solicitud Periodo: 16 * PERIODO CONTABLE 20 Fecha 19-07-2017
UNIDAD GEMERADORA DE L& SOLICITUD UNIDAD SOLICITANTE
|:> Unidad 2 + ADMINISTRACION Unidad 1 + FACULTADES
= srabar SubUnidad + UNIDAD DE TESORERIA SubUnidad |46 [+ MEDICINA
2 Imprimir [EeX=1 "z Descripcid
- . Tip. de
& salir Descripsion
« Consultar SE REALIZ& DEWVOLUCION DE JUNIO A AGOSTO-2017 POR para Pagos
Tipo d BECA MO APLICADA EN PENSIONES DEL SEM A-2017 SEGUN
@ Ejecutar 'po de SOLICITUD 893976 AUTROIZADA POR EL RECTOR. s Lol
= Fin. Fo
@) cancelar
Detall

=fl= Agregar 6 artids
2< Eliminar m:; ‘% -
\f Limpiar L

[ walores

£l =
L sesion

Beneficiaric de ltem CRUZ TRIVINO STEPHANO AMADO
A Manual

Doc. Adiunta Descripcion Fimanciamiento Total Solicitud TAa43.23

_Record: 171

Se da clic en aceptar luego grabar y aparece en formato Adobe la solicitud creada.

[ seimaerions & — e .

uesgefrl.ucsg 0005/ e

/get]obidd?1 39 server- repllucsgl e |[Q suscor =] O -

UNIVERSIDAD CATOLICA DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL
DIRECCION FINANCIERA

ORDEN DE PAGO No. 358549 - 2017

FECHA: Guayaquil , 18 de Julic del 2017
UNIDAD QUE SOLICITA :

006 FACULTAD DE MEDTICTNA
UNIDAD DE FRESUPUESTO

001 CARRERA DE MEDICINA

BENEFICIARIO :CRUZ TRIVING STEPHANO AMADO

LA CANTIDAD DE :
SETECIENTOS CUARENTA Y TRES 23/100 DOLAR

POR CONCEPTO DE :
SE REALIZA DEVOLUCION DE JUNIO A AGOSTO-2017 POR BECA NO APLICADA EN PENSIONES
DEL SEM A-2017 SEGUN SOLICITUD 893976 AUTROIZADA POR EL RECTOR.

VALOR §745.23
SUBTOTAL T §van.zs
VALOR BASE DE PAGO §743.23
NETO A PAGAR §745.23

Se imprimen 2 copias que son entregas en Direccidn financiera para luego ser despachada
a contabilidad para la emision del cheque, en la solicitud original se adjunta
documentacidén original y en la copia se adjunta copia de la documentacién soporte del

tramite y esta queda para el archivo de Tesoreria en la carpeta de copias de solicitudes de
orden de pago.

Nota: Si el estudiante solicita una devolucién por un curso y se desea retirar por motivos

personales y asi no haya registrado asistencias en el curso, se aplica el 25% de descuento
por tramites administrativos.

3.- DEVOLUCION DE NOTAS DE CREDITO

Elaborado por: Unidad de Tesoreria 14/22
Fecha actualizacién: 20/07/2017
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL
Unidad de Tesoreria

Saldos a favor del estudiante
Elaboracion del COA

Ingresar en COA - Documentos Soporte - Devolucion de Valores de Nota de Crédito y
llenar los siguientes campos:

Unidad.- Se coloca la unidad en la cual fue creada la nota de crédito.

Subunidad.- Se coloca la subunidad de la carrera a la que pertenece la Nota de Crédito.
Tipo de Nota de Crédito.- Se digita 4 que es Reintegros a Estudiantes.

Periodo N/C.- Se coloca el afio en el que fue generada la Nota de Crédito.

Nota de Crédito.- Se digita el nimero de la nota de crédito y enter.

Fecha de Emisidon.- Se digita la fecha actual en que se realiza la solicitud de O/P por
devolucién de la Nota de Crédito se da clic en Grabar

@ Sisterna Integrado Universitario - SIU - hozilla Firefox | o (o
= ucsgofrl.ucsg:E888 Forms frrmservlet? config=00001
CONSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window
’%;E UMNIVERSIDAD CATO CA D AGO DE GUAYACUIL DEVOLUCION DE NOT,
Documentos
Tipo Documento 9 |DOCUMENTO DE MITE SIN PRESUPUESTO
Mo.Documento Periodo: | 16 + |[PERIODO CONTABLE 2017
OPCIONES
nidad - 1 + [FacULTADES
= crabar bubunidad [ a7 |ENFERMERLA ’ I modificar por RepN@Pentante
L M primir Datos
— Tipo REINTEGROS A EST .| Pericac e[ 16 PERIODO COIl rota Creaito [16175
& salir Persona Inl_uunos Im1-u=mm Iuomu PEFAFIEL GERSON ISMAEL .
Fec. Emisién 19-07-2017 (Sd-mm-ynn)
Consultar
Detalle
Eiecutar | cantidad Descripcion Valor Dscto. ]|
Cancelar 1 ENERADO EN VENTANILLA DE TESORERIA B02.54 C
Agregar [ f =
#% Eliminar l r:
< v
Limpiar —
& P Moneda DOLAR Descuentos 0.00
7 walores Base Tarifa 0% B02.54 Subtotal 602.54
— Base Tarifa 12% .00 1WA o000
L. sesion LC.E 0.00
2 Manual Otros Dsctos o0.00 Total 602.54
_Record: 141

Elaboracion de la Solicitud de Orden de Pago
Una vez realizado el COA se procede a elaborar la Solicitud de Orden de pago.

Se ingresa a Solicitudes de pago - Ingreso de Solicitudes de pago - Devolucién de valores
de N/C. y llenar los siguientes datos:

Unidad Generadora de la Solicitud.- Siempre se va a colocar 2/72 que corresponde a
Tesoreria ya que es la unidad que estd elaborando la solicitud.

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
Fecha actualizacién: 20/07/2017
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL
Unidad de Tesoreria

Unidad Solicitante.- Se coloca la misma unidad y subunidad que se registré en el COA.

Se da clic en Adicionar Documento y se elige el COA elaborado, seleccionando con un

@ Sistema Integrado Universitario - SIU - Mozilla Firefox = | =) =
B3 & | ucsgofrl.ucsg:8888/forms/frmserviet?config=00001 I
|
SOLICITUDES DE PAGO | COA PAGOS CONSULTAS SALIR Window
za UNIVERY ! )E SOLICITUDES DE PAGO SOLIC. C/ DOC.TRAMITE C/S/PRESUPUESTO
REIMPRESION DE SOLICITUDES POR USUARIO SOHC He PRco Caioe THANGE Casie—ieur =1t =
S I CONSULTA DE SOLICITUDES DE PAGO SO EAOO eVt USN
= SOLIC.DOC.TRAM AN ANT
SOLIC. C/ DOC.TRAMITE S/PRESUPUESTO
NOTAS DE CREDITO VENCIDAS --
EMPRESA
ucsG SOLICITUD DE TRANSFERENCIAS INTERNAS
MODIFICACION DE SOLICITUDES DE PAGO
mnu"o ANULACION DE SOLICITUDES DE PAGO
PAGOS
FECHA
20-JUuLY -2017
| USUARIO n
FABIANA.MORA
‘ ID SESION
150971166
m _Record: 1/1

-
@ Sistema Integradc Universitario - SIU - Mozilla Firefox

= ucsgofrl.ucsg:8888 Forms/frmserviet?config=

ACCION EDICION CONSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

& -
Solicitud de Pago
Mo Salicitud Fecha 19-07-2017
m Periodo Cont. 16 + PERIODO CONTABLE 2017 UNIDAD SOLICITANTE
UNIDAD GEMERADORA DE LA SOLICITUD Unidad* 1 % FACULTADES
=l Grabar Unidad* 2 ¢ ADMINISTRACION SubUnida 47 % ENFERMERIA
S| |prinmir SublUnida 72 % UNIDAD DE TESORERIA Centro Apo +

Adicionar Documentos Otros Descuentos

& salir

’E‘E Adicionar Facturas

Identificacion Cod. NIC__|| Documento SubTotal
419-07-2017 |0931488480 MORAMN PENAFIEL GERSO _I oS A ._I

URRANRRY
URRNNERY
NARANRRzE

il

Aceptar |

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
Fecha actualizacién: 20/07/2017
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL
Unidad de Tesoreria

Se da clic en Adjunto Soporte vy aparece una sub pantalla donde se coloca la frase

ADJUNTO SOPORTE.

-
@ Sistema Integrado Universitario - SIU - Mozilla Firefox

[E=RESR )

=3 wcsgofrl.ucsg:8888 forms,frmserviet?config=

ACCION EDICION

Solicitud de Pago
Mo Salicitud

b=l Sraver umm.o.

_'='_ mprinmir Sublin
&> salir

+ Consultar

ADJUNTO SOPORTE

Dretall
|_ident]
Ejecutar 093144

Cancelar

Aceptar -

Fecha

UL AL SO ICITANTE

[ TADES

Agregar
#% Eliminar
& R . Beneficiario de [term MORAN PENAFIEL GERSON ISMAEL
2" Limpiar
Tot Bruto B02.54 |Impuestos(-) 0.00 Total Solicitud
Valores _
Doc.Adiunta Descripcidon Financiamiento
& sesicn
_A| Manual

19-07-2017

0.00

| | vaLTot. item

B602.54

602.54

Requisitos de Formato para Pago

- -

Se da clic en Descripcion y aparece una sub pantalla donde se detalla una breve

referencia de la razén por la cual se devuelve la nota de crédito.

-
@ Sistema Integrade Universitario - SIU - Moxzilla Firefox e

5] ucsgofrl.ucsg:8888 Forms/frmservlet?canfig=

ACCION EDICION CONSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

Solicitud de Pago
Mo Solicitud

Fecha

LILID Al SO ICITANTE

| TADES
RMERLA

E Grabar .
. Unidag Descripcidn
i mprim
ey IMPrimIir | | SubUn SE REALIZA DEVOLUCON DE NOTA DE CREDITO GENERADA
O sair EN VENTAMNILLA A FAVOR DEL ESTUDIANTE SEGUN OFICIO
Detall UTES-0903-2017 AUTORIZADO POR EL RECTOR |
« Consultar

Cjecutar 093144

Cancelar Acevtar |

Agregar
£% Eliminar

Beneficiario de ltem MORAMN PENAFIEL GERSON ISMAEL

Q Limpiar
E‘ Valores
& sesion

ﬁ Manual

Tot Bruto 602.54 |Impuestos(-) 0.00

Doc.Adiunta Financiamiento

Descripcién

Total Solicitud

19-07-2017

0.00

| | val.Tot. ltem

B602.54 ~

602.54

Requisitos de Formato para Paao

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
Fecha actualizacién: 20/07/2017
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL
Unidad de Tesoreria

Se da clic en Financiamiento.- Aparece una sub pantalla en la que se escoge 2 cheque.

Nota: Si se tratara de una devolucién de una N/C Vencida se debe realizar en la pantalla
de Sin Afectacién Presupuestaria.

r B
@ Sistema Integrado Un'l\«'frsitario - SIU - Mozilla Firefox - - Elﬂlg

[© ] ucsgofrl.ucsg:BE88 forms/frrmserviet?config=00001

ACCION EDICION CONSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

U i
Solicitud de Pago
Mo Solicitud Fecha 19-07-2017
FPeriocdo Cont. |16 + PERIODO CONTABLE 2017 UNIDAD SOLICITANTE
|_opciones | .
UNIDAD GEMERADORA DE LA SOLICITUD Unidad

[ Grabar Unidad 2 % ADMINISTRACION SubUnidad | 47

fad | |MYprimir SubUn@
- - Financiamiento
@ Salir Total a Financiar 602.54
- Dietall Descripcidn
« Consultar | | PR 2 CHEQUES
Ejecutar | (093142 5 LIQUIDACIONES
- 100.00 0 19-07-2017 * 8 SAT
Cancelar + 0 MNOTAS DE CRE..
Agregar .
+
£5 Eliminar - +
@ Limpiar Benefi Total Porc.
TotB 100.00
E‘ Valores
Do Aceptar Cancelar

& Sesian
2 Manual

Choices in list: 4

[ sciobiairisia

ucsgafrlucsg sarts/rwse getjobiddT1418 server= repllucsgl

UNIVERSIDAD CATOLICA DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL
DIRECCION FINANCIERA
ORDEN DE PAGO No. 358555- 2017

FECHA: Guayadquil , 18 de Julioc del 2017
UNIDAD QUE SOLICITA :
006 FACULTAD DE MEDICINA

UNTIDAD DE PRESUPUESTO

002 CARRERA DE ENFERMERIA

BENEFICIARTIO :MORAN PENAFIEL GERSON ISMAEL

LA CANTIDAD DE : §*****502.54
SEISCIENTOS DOS 54/100 DOLAR

POR CONCEPTO DE :
SE REALIZA DEVOLUCON DE NOTA DE CREDITO GENERADA EN VENTANILLA A FAVOR DEL
ESTUDIANTE SEGUN OFICIC UTES-0903-2Z017 AUTORIZADO POR EL RECTOR.

vaLoR 5602 .54
SUBTOTAL 5602 .54
VALGR BASE DE PAGO F602 .54
NETG A PAGAR T seoz.sa

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
Fecha actualizacién: 20/07/2017
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL
Unidad de Tesoreria

Se imprimen 2 copias que son entregas en Direccidn financiera para luego ser despachada
a contabilidad y en la original se adjunta documentacidn original del tramite y en la copia
se adjunta copia de la documentacién soporte del tramite y esta se queda para el archivo
de Tesoreria y es archivado en la carpeta de copias de solicitudes de devoluciones.

4.- DEVOLUCION DE NOTAS DE CREDITOS VENCIDAS

Esta solicitud de orden de pago se realiza mensualmente antes del cierre del sistema
Elaboracién del COA

Ingreso en COA-Documentos Soporte-Notas de Crédito Vencidas y procedemos a llenar los
siguientes campos:

Fecha desde: Se digita la fecha desde la cual se desea generar el reporte
Fecha hasta Se digita la fecha actual en que se esta generando la solicitud Tesoreria.
Fecha de emisidn: Se digita la fecha en la que se estd elaborando la solicitud y enter.

Se da clic en aceptar (dos veces) y se desplegardn las notas de créditos y el valor total se
indica al Jefe de Tesoreria quién nos entregara los reportes cuyo valor debe ser el mismo.

o - SIU - Mozilla Firefox = [ ). [ ]

nfig=0000:

@ Sistema Integrado Uni

frmservlet?c

= ucsgofrl.ucsg 8888,/ forms

CONEXION SOLICITUDES DE PAGO COA PAGOS CONSULTAS SALIR Window
Zh UNIVERSIDAD CATOLICA DE S4 DOCUMENTOS SOPORTE

TRAMITES SIN AFECTACION PRESUP.
TRAMITES CON AFECTACION PRESUP.
TRAMITES C/S AFECTACION PRESUP.

S.I1.U. - Sistemnma Financierxrd oo e amne oevor nocs
DOC . TRAM.DEV_ANIOS ANTERIORES
NOTAS DE CREDITO VENCIDAS
EMPRESA DEWVOLUCION DE WALORES DE N/C
uUcCsG DOCUMENTO TRAMITE DEVOLUCION (VARIOS)

MODULO DOCUMENTOS DE TRANSFERENCIAS INTERNAS

PAGOS ELIMINACION DE FACTURAS

FECHA CONSULTA GENERAL DE DOCUMENTOS

20-JULY 2017
ARIO

‘ FABIANA.MORA

ID SESION
150971166

‘ _Record: 1/1 . | Listofwvalu...

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
Fecha actualizacién: 20/07/2017
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL
Unidad de Tesoreria

@ Sisterna Integrado Universitario - SIU - Mozilla Firefox - L= [ = Sl
[S] ucsgofrl.ucsgBE8E Forms/ frmservleticonfia
ACCION EDICION CONSULTA BLOQUE RE! TRO CAMPO AYUDA Window
L] =7
Documentos
Tipo Documento o 4+ DOCUMENTO DE TRAMITE SIN PRESUPUESTO
[ oPciones | MNo.Documento Periodo: 16 + PERIODO COMTABLE 2017
Unidad 2 + ADMINISTRACION
[ crabar
Subunidad 72 ¥ UNIDAD DE TESORERIA [ |
At Imprimir Datos
@ salir Persona PROVEEDOR ~ 09801 1 + DAD CATOLICA
Fecha Desde 01-01-1999 Fecha Hasta 19-07-2017
A Consultar Fec. Emisidn 19072017 (Sdmmonnnd
Ejecutar
Cancelar Detalle
Agregar I
£< Eliminar
<7 Limpiar
- Desglose |
[ wvalores Moneda S —
B sesicn
2] Manual
-
@ Sisterna Integrado Universitario - SIU - Mozilla Firefox -

rlet?config=

ucsgofrl.ucsg:8888Forms/frmser

CONSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA WWindow

ACCION EDICION

= LD |
0929810562 DO JOEL PARRENO GRI - 0.34 | A ENTREGADA - E ...
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Elaboracion de la Solicitud de Orden de Pago

Se ingresa a Solicitudes de pago - Ingreso de Solicitudes de pago - Nota de Crédito
Vencidas.
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Luego dar clic en Grabar y se genera la solicitud la cual se imprime dos juegos, uno para
contabilidad adjuntando los reportes y la copia para tesoreria.
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